										
		
AMETIJUHENDI VORM
   
  

RIIGIMETSA MAJANDAMISE KESKUSE
.................................. (ametikoht) 
.................................. (nimi) AMETIJUHEND


1 Üldsätted
1.1 Käesoleva ametijuhendiga nähakse ette Riigimetsa Majandamise Keskuse (edaspidi RMK) ......................... (ametikoht) tööülesanded ja ametikohale esitatavad nõuded.
1.2 …………………………………….. (ametikoht) sõlmib, muudab ja lõpetab töölepingu ............................(struktuuriüksuse juht).
1.3. .............................. allub ............................ (kellele – ametikoht).
1.4. ............................... asendab tema äraolekul ....................... (kes – ametikoht).

II Tööülesanded
2. ....................... (ametikoht) tööülesanded on:
2.1. ................................................................................;
2.2. ................................................................................;
2.3. ................................................................................;
2.4. ................................................................................;
2.5. jne.
 

III Kvalifikatsiooninõuded:
3. .................................... ametikohal saab töötada töötaja, kes (ära näidata peamised kvalifikatsiooninõuded ):
3.1. omab …………………….. (näidata vajalik haridus); 
3.2. omab eelnevat …………………. kogemust (või vastavat väljaõpet);
3.3. valdab riigikeelt sõnas ja kirjas;
3.4. valdab ……………… keelt/keeli (näidata ära vajalik tasand);
3.5. omab ……………………..arvutikasutamise oskust (näidata ära vajalik tasand või konkreetsed programmid);
Ära  näidata  antud ametikohal töötavale töötajale vajalikud  isikuomadused. Näiteks:
3.6. omab analüüsivõimet;
3.7. on hea stressitaluvusega;
3.8. omab head suhtlemisoskust;
3.9. omab läbirääkimiste oskust;
3.10. omab organiseerimisoskust;
3.11. jne.



…………………….…....…..				……………......……………..
(allkiri) 						(allkiri)

…………………….…....…..				……………….…….....……..
(nimi)							(nimi)
……………………......…….
(struktuuriüksuse juhi ametinimetus)		
…………………….…....…..				……………......……………..
(kuupäev) 						(kuupäev)


